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Datos Generales de la Secretaría de Planeación Programación e Infraestructura (SPPI) 2023 

 Secretario de Planeación Programación e Infraestructura 

Ubicación: Ciudad de la cultura Amado Nervo. Torre de Rectoría. Segundo piso. Tepic, Nayarit. 

Dominio: erick.jimenez@uan.edu.mx  

Contacto: 
2-11-88-00  Ext. 6786 

M.S.P. Erick Martín Jiménez Godoy 

Serie Documental  

Clave Serie Descripción de la Subserie 

UAN/SPPI/000/  Fondo de Aportaciones Múltiples (FAM)  
Elaboración de proyecto, ejercicio del recurso, informes trimestrales 
financieros y académicos e informe final. 

UAN/SPPI/000/ Gasto ordinario Facturas, oficios, rembolso y facturación. 

UAN/SPPI/000/ 
Gastos por comisiones 

Oficios de comisión, rembolso, facturación y gastos incurridos por las 
comisiones. 

UAN/SPPI/000/ Proyectos de PATRONATO UAN Mantenimiento preventivo y correctivo. 

UAN/SPPI/000/ Auditorias Respuestas a auditorias, internas y externas 

UAN/SPPI/000/ Ingresos propios Información y tramites de ingresos propios 

UAN/SPPI/000/ Oficios informativos Oficios internos dentro del campus informativos y/o solicitud 

UAN/SPPI/000/ Informes trimestrales Envió de información trimestral de auditorios e informes 
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Datos Generales de la Secretaría de Planeación Programación e Infraestructura (SPPI) 2023 

 Dirección de Planeación, Programación y Estadística  

Ubicación: Ciudad de la cultura Amado Nervo. Torre de Rectoría. Segundo piso. Tepic, Nayarit. 

Dominio: susana.avila@uan.edu.mx  

Contacto: 
2-11-88-00  Ext. 8717  

Lic. Susana Ávila Castro 

Serie Documental  

Clave Serie Descripción de la Serie 

UAN/SPPI/DPPE/ Planeación Institucional Información sobre la Planeación Estratégica y Operativa de la Institución 

UAN/SPPI/DPPE/ Evaluación Institucional Información cuantitativa del trabajo institucional 

Subserie Documental  

Clave Subserie Descripción de la Subserie 

UAN/SPPI/DPPE/ Plan de Desarrollo Institucional  

Documentación derivada de la integración y elaboración del Plan de 
Desarrollo Institucional, que contiene los objetivos, Programas Estratégicos 
y Políticas Institucionales. 
  

UAN/SPPI/DPPE/ 

Programa Operativo Anual 

Documento que plasma las actividades que desarrollarán anualmente las 
Dependencias y Unidades Académicas, con sus respectivas 
autoevaluaciones. 
  

UAN/SPPI/DPPE/ 
Informe anual de actividades 

Documentos sobre los resultados anuales conseguidos por la 
Administración Rectoral. 
  

UAN/SPPI/DPPE/ 
Formato 911 

Estadística con los datos Institucionales más relevantes de Obligatoriedad 
para la Secretaría de Educación Pública. 
  

UAN/SPPI/DPPE/ 
Auditorías de matrícula (AMOCVIES) 

Oficios y dictámenes de Auditoría semestral y que dan cumplimiento al 
Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal vigente. 
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UAN/SPPI/DPPE/ 
Estadísticas universitarias 

Documento de Anuario estadístico informativo del resultado de la 
aplicación del formato 911. 
  

UAN/SPPI/DPPE/ 

Recursos Humanos  

Permisos, comisiones y contratos laborales del personal docente y 
administrativo, así como cambios de adscripción que labora en la 
Secretaría de Planeación Programación e Infraestructura. 
  

UAN/SPPI/DPPE/ 
Atención de Auditorías 

Atención de requerimientos, recopilación de información y consolidación 
de auditorías.  
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 Dirección de Obra Universitaria 

Ubicación: Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio Complex Aula 3.10 

Dominio: stepy33@uan.edu.mx 

Contacto: 
2-11-88-00  Ext. 8638 

Arq. Stephany Quezada González  

Serie Documental  

Clave Serie Descripción de la Serie 

UAN/SPPI/DOU/ Dirección de Obra Universitaria 
Encargada de planear, diseñar y ejecutar proyectos arquitectónicos para 
dotar de espacios e infraestructura a las distintas Unidades Académicas de 
la Universidad Autónoma 

Subserie Documental  

Clave Subserie Descripción de la Subserie 

UAN/SPPI/DOU/ Elaboración de Expedientes Técnicos 
Expediente que contiene la planearía, generadores de obra, tarjetas de 
precios unitarios, calendario de obra. Mismos que contienen todas las 
especificaciones a realizar en el proyecto. 

 
UAN/SPPI/DOU/ 
 

 
Proceso de Licitación de obra 
 

En cumplimiento a los requisitos establecidos en la Ley de Obra Pública del 
Estado de Nayarit y la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con 
las mismas, se realizan los procesos de licitación con base a los rangos de 



 
UAN/SPPI/DOU/ 

 
Proceso de Licitación de obra 
  

licitación. Se elaboran bases, convocatoria y/o invitaciones, Visitas de obra, 
junta de aclaraciones, apertura de proposiciones y fallo del proceso de 
contratación. 
  

UAN/SPPI/DOU/ Supervisión de la obra 
Una vez contratada la obra se realiza la supervisión de la misma, realizando 
periodos continuos de revisión, control de estimaciones, elaboración de 
bitácora de obra.  

UAN/SPPI/DOU/ Cierre administrativo de la obra 
Con base a la normatividad aplicable se hace la documentación para el 
cierre administrativo, que consta de acta de entrega recepción, finiquito y 
extinción de derechos y obligaciones.  

UAN/SPPI/DOU/ Atención de Auditorias 
Periódicamente se atienden auditorias en base a los recursos ejercidos de 
las distintas obras.  
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 Dirección de Infraestructura y Servicios Tecnológicos 

Ubicación: Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio Complex, segundo piso, aula 2.11 

Dominio: nicho.bago@uan.edu.mx 

Contacto: 
2-11-88-00  Ext. 8808 

M.G.D. Dionisio Ballesteros González  

Serie Documental  

Clave Serie Descripción de la Serie 

UAN/SPPI/DIST 
Secretaria de Planeación, Programación 

e Infraestructura  

Solicitud de pagos extraordinarios, informes y programación de 
mantenimiento preventivo de software, solicitud de registro de cursos/ 
taller de capacitación, solicitud de pago a proveedores de servicios, 
solicitud de recibo y/o factura por ingresos generados de la Dirección, 
solicitud de asignación de recursos económicos por comprobar, 
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reembolsos, solicitud de adquisiciones, diagnósticos de infraestructura 
física, pagos de viáticos, envío de actas administrativas. 
 

UAN/SPPI/DIST Dirección de Obra Universitaria 

 
Programación de mantenimiento preventivo de equipos de cómputo.  

UAN/SPPI/DIST Secretaría de Finanzas 

 
Gastos por comprobar. 

UAN/SPPI/DIST Dirección de Egresos 

 
Entrega de nómina, solicitud de pago a proveedor, gastos a comprobar. 

UAN/SPPI/DIST 

Secretaria de Administración  

Informe de horarios y actividades que desempeñan personal solicitado a la 

Dirección, pago de deducibles, contratación de seguros vehiculares, 

mantenimiento preventivo a equipos de telecomunicaciones. 

UAN/SPPI/DIST 
 
Dirección de Nómina y Recursos 
Humanos 

Programación de mantenimiento preventivo de equipos de cómputo, 
Incidencias de personal, solicitud de constancias de no relación laboral, 
solicitud de ajustes salariales, reporte de incapacidades. 
 

UAN/SPPI/DIST 

Dirección de Patrimonio 

Oficios que notifican el uso, ubicación y el estado físico que guardan los 
vehículos institucionales asignados a la Dirección, solicitud de baja  y/o 
traspaso de bienes muebles, pago de refrendos de vehículos, cambio de 
placas y pólizas de seguros.  

UAN/SPPI/DIST 

Dirección de Compras y Adquisiciones 

Pago a proveedores, verificación de garantías de equipos de cómputo 
vigentes, resultados de mantenimiento preventivo de software, 
programación de mantenimiento preventivo de software. 
 

UAN/SPPI/DIST 
Circulares 

Información de asuntos generales para coordinadores y jefes de 
departamento de la Dirección de Infraestructura y Servicios Tecnológicos. 
  

UAN/SPPI/DIST 
Rectoría  

Programación de mantenimiento preventivo de equipos de cómputo, 
solicitud de vehículos oficiales. 
 



UAN/SPPI/DIST 
Secretaria de Educación Media 
Superior 

Oficios de petición de vehículo institucional, Oficios de notificación de 
disponibilidad de vehículos institucionales.  
 

UAN/SPPI/DIST 
Secretaria de Investigación y Posgrado 

 
Programación de mantenimiento preventivo de equipos de cómputo. 
 

UAN/SPPI/DIST 
Secretaria de Extensión y Vinculación  

Solicitud de personal para el traslado de estudiantes, Oficios de notificación 
de disponibilidad de vehículos institucionales. 
 

UAN/SPPI/DIST 

Unidades Académicas 

Envío de reportes técnicos de equipos de cómputo, informe de resultados 
de mantenimiento preventivo de software, calendarización de 
mantenimiento preventivo de software, solicitud de personal para el 
traslado de estudiantes, Oficios de notificación de disponibilidad de 
vehículos institucionales, tramites de cambios de adscripción de personal. 

UAN/SPPI/DIST 
Dependencias externas  

Oficios de notificación de disponibilidad de vehículos institucionales, 
asuntos varios. 

UAN/SPPI/DIST 
Varios Internos 

Programación de mantenimiento preventivo de software, registro de 
correos electrónicos institucionales de alumnos de nuevo ingreso,  

UAN/SPPI/DIST 
Dirección de Seguridad Universitaria 

Oficios de solicitud para permitir o restringir el acceso a las instalaciones 
universitarias en días inhábiles y/o periodos vacacionales, intervención de 
protección civil en asuntos específicos,  

UAN/SPPI/DIST 
Dirección de Vinculación de Cultura 
Física, Deporte y Recreación  

Programación de mantenimiento preventivo de software, Envío de 
reportes técnicos de equipos de cómputo, solicitud de personal 
comisionado, programación de mantenimiento a las instalaciones 
deportivas. 
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 Dirección de Servicios Generales 

Ubicación: Ciudad de la cultura Amado Nervo. Edificio complex aula 2.1 Segundo piso. Tepic, Nayarit. 

Dominio: saulgodoy@uan.edu.mx  

Contacto: 
2-11-88-00  Ext. 8835 

Lic. Héctor Saul Godoy Ordoñez 

Serie Documental  

Clave Serie Descripción de la Serie    
Subserie Documental  

Clave Subserie Descripción de la Subserie 

UAN/SPPI/DSG  Pago a proveedores  
Se realiza la solicitud para pago a proveedores por material que se utilizado 
en alguna actividad de mantenimiento y mejora. 

UAN/SPPI/DSG Realización de cotizaciones  
Tramite de solicitud para la compra de equipo y herramienta para el uso 
diario de las actividades de dirección y coordinaciones. 

UAN/SSPI/DSG Comprobación de actividades  
se agrega información con evidencia de las actividades realizadas para su 
trámite y validación de pago. 
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 Dirección de Proyectos Estratégicos 

Ubicación: Ciudad de la cultura Amado Nervo. Torre de Rectoría. Segundo piso. Tepic, Nayarit. 

Dominio: alejandra.guzman@uan.edu.mx 

Contacto: 
311 211-8800  Ext. 8082 

M.I.E. Alejandra Guzmán Álvarez 

Serie Documental  

Clave Serie Descripción de la Serie 

UAN/DPE/número/año 
Solicitud de información para 
seguimiento de fondos extraordinarios 

Se solicitaron estados de cuenta correspondientes a las cuentas de Fondo 
de Aportaciones Múltiples, para dar respuesta a informes mensuales y 
trimestrales.  

UAN/DPE/número/año 
Atención a los prestadores de servicio 
social y prácticas profesionales 

Seguimiento a los prestadores de servicio social y prácticas profesionales. 

 


